
 



2.到校学习时间（暂定方案 1，如疫情原因需推迟，启用方案 2） 

方案 1：3 月 7 日（周六）：一年级返校报到 

         3 月 8 日（周日）：二年级返校报到 

  3 月 9 日（周一）：一二年级学生正式上课  

方案 2：根据上级行政部门通知或上级相关文件精神执行 

注：湖北籍学生暂留家学习，返校时间以上级部门通知为准。 

（二）退役军人 

3 月 8 日   网络报到，《报到登记表》提交二级学院邮箱 

3 月中下旬 网络缴费、学籍注册，具体时间见学院官网 

4 月 18 日—6 月 17 日 网络学习 

6 月 20 日            到校报到 

6 月 21 日—7 月 15 日 面授 （含周末 25 天五个教学周） 

三、组织机构 

（一）领导小组 

组  长：彭惊雷  喻友军 

常务副组长：王虎成  罗慧玲  佘跃柱 

副组长：陈 涛  胡湘梅  肖新田  李业华 

成  员：王 聪  任 聪  李 鹏  张  良 吴光国 张 霞 潘建新 

姚跃 王得义 黄锦玲 暨百南 黄策先 古鸿 李吉珊 蔡毅 唐 艳 

唐如前 阳文辉 傅子霞 李寒佳 娄星明 唐维刚 熊德辉 谢金云  

职  责：（1）统筹指导疫情期间学生开学工作和教育教学组织工

作；（2）分管院领导指导各条线工作小组认真完成相关开学工作任务；

（3）确定退役军人新生网络报名和缴费注册时间；（4）通过全面督

查和总体调度，确保师生安全和教育教学工作有序推进。 

（二）工作小组 

1、教学实施组（分管领导：罗慧玲） 

组  长：教务处处长、二级学院院长、教学部主任 

副组长：教务处副处长、二级学院副院长、教学部副主任 

职责：（1）教务处：负责教学工作的全面统筹，做好与各二级学



院部的前期协调，统计和确定好线上课程，督促各二级学院部做好课

程安排和专业教学实施方案；做好与超星、智慧职教平台的对接，为

每位学生创建好学习账号，确保网络学习顺利开展；做好毕业设计管

理平台的管理，确保毕业设计管理到位。（2）二级学院部：制定各专

业教学组织实施方案；做好线上课程的遴选，按教务处规定时间上报

课程资源信息统计表和课程表；具体负责组织教师进行教学活动；及

时处理教学过程中存在的相关问题。 

2、学生管理组（分管领导：佘跃柱） 

组  长：学保处处长、二级学院书记      

副组长：学保处副处长、二级学院副书记 

职  责：（1）学保处负责开学期间的全校学生的组织管理、安全

防护、辅导员安排、寝室安排、班级管理等方面工作的全面统筹和协

调；（2）以二级学院为单位，成立 6 个工作小组，各二级学院书记任

组长，副书记任副组长，具体负责学生在线学习管理工作，建好班级

交流群（如 QQ 群、钉钉群、微信群等），将任课教师拉入群中进行

教学管理；（3）全面掌握每名学生的动向，做好日查日报工作；利用

网络信息技术和电话等手段，建立畅通的联系渠道，加强对学生的跟

踪管理，加强与学生家长的联系，确保学校通知要求及时准确传达到

每位学生；（4）通过网络平台，对学生加强宣传教育，普及疫情防控

知识，引导学生遵守疫情防控要求，养成健康的生活方式；（5）开通

心理咨询热线，通过网络开展心理咨询工作，普及疫情防控期的心理

防护知识，引导学生以良好的身心状态应对疫情；（6）负责按照《长

沙职业技术学院学生病愈复课证明查验制度》查验染病痊愈学生的病

愈复课证明；（7）落实《学生晨检制度》、《因病缺勤登记追踪制度》。 

3.退役军人新生报到组 

（分管领导：王虎成、肖新田、佘跃柱、李业华） 

组  长：招就处处长、学保处处长、财务处处长、二级学院书记 

职  责：（1）负责组织协调，统筹调度，联合相关二级学院做好

退役军人的网络报到、网络缴费、学籍注册等工作； （2）根据报到



情况进行编班，安排好各班辅导员，为迎接 4 月中旬的网络教学和 6

月中旬的集中面授做好准备工作；（3）掌握新生的党员情况。 

4、网络保障组（分管领导：陈 涛） 

组  长：信息中心主任 

职  责：负责学院网络的维护，确保教学期间网络的畅通。 

5、通讯宣传组（分管领导：佘跃柱） 

组  长：宣传部部长 

职  责：做好学院网站的信息审核和发布，确保通知、信息、新

闻及时公布在学院官网主页。 

6、教学督导组（分管领导：罗慧玲） 

组  长：质控中心主任 

职  责：及时了解教学进度，对教学开展情况进行督导和反馈。 

7、后勤保障组（分管领导：王虎成） 

组长：后勤处处长 

职责：（1）为开学工作顺利进行做好相应的后勤保障，包括教学

所需的耗材设备软件、疫情防控所需的设施设备消毒用品等物品的采

购；（2）落实《传染病疫情及突发公共卫生事件报告制度》；（3）落

实学《学生健康管理制度》、《环境卫生检查通报制度》、《传染病防控

的健康教育制度》、《通风消毒制度》等相关文件。 

8、纪律监督组（分管领导：胡湘梅） 

组长：纪检监察室主任、人事处处长 

职责：对领导干部及教职工劳动纪律、师德师风、工作态度等情

况进行监督。 

四、教学组织安排 

（一）一、二年级学生的教学安排 

根据 18、19 级人才培养方案的教学进程安排，组织专业教师科

学安排春季学期的课程教学活动，灵活安排主、辅修课程教学，充分

利用我院自建课程资源和各类教学平台课程，做好线上教学和线下辅

导工作，真正做到“推迟开学不停课”，确保教学工作正常进行。 



1、线上教学安排 

线上教学开设的课程必须是 2020 第一学期开课计划内的课程； 

以班级为单位编排课表，原则上周课时安排应该在 22 节左右。大一

公共课 12 节(思修 2 节，语文 2 节，数学 2 节，英语 4 节，体育 2 节，

其它为专业课；大二公共课 4 节(毛概 2 节，体育 2 节)，公共选修课

（从人才培养方案中的课程任选 3），其它为专业课。 

（1）公共课程：网络教学期间全面实行在线教学；教师与学生

开展互动，督促学生认真学习，及时进行教学提示和学习指导，指导

学生课后阅读和解答作业习题。 

要求：公共课教学部要根据人才培养方案进程，安排好线上课程

表，落实开课教师，并报教务处备案。 

（2）专业课程：网络教学期间一年级线上教学安排不少于 2-3

门，二年级线上教学不少于 3-4 门，教学内容为专业原理知识与专业

基础知识，师生互动与公共课程要求相同。（无法开展线上教学的专

业课程，待学生入校后补足课时）； 

要求：二级学院需按照本方案中表 1-3 的要求，提供相关课程资

源到教务处备案，教务处将对全校网络课表汇总存档备查。 

2、教学管理部门职责 

（1）各二级学院、部应根据 18、19 级人才培养方案，结合实际

科学安排春季学期课程教学活动和主、辅修课程教学，制定专业教学

组织方案（含《XXX 学院 2020 年上学期在线课程资源一览表》、《在

线教学课程表》），报教务处备案。采取视频会议、网络审核、在线会

议等方式，组织专业带头人及时调整教学计划，督促教师充分利用教

学平台建好课程资源，利用网络优质课程和自建课程资源，做好线上

教学、考勤、作业、答疑等教学工作，确保教学进程有序推进。 

（2）各二级学院应组织辅导员积极协助各门课程主讲教师建立

课程教学微信群或 QQ 群，以便任课教师将调整后的教学大纲及时通

知到授课班级的学生，组织学生通过网络开展自主学习； 

（3）教务处及各教学管理部门通过教学平台进行在线监督，确



保教学保质保量完成。 

3.在线课程教学工作量计算 

根据教育部《关于在疫情防控期间做好普通高等学校在线教学组

织与管理工作的指导性意见》指出，“高校要将 MOOC 教师以及承担

教学任务的所有任课教师线上教学计入教学工作量。” 

我院教师工作量计算办法如下：（1）按照行政班，专业课采用自

建在线课程授课，按照正常工作量系数 1 计算课时；选修课按照 50-60

人为一个班额计算课时量；大班授课根据人数按学校有关规定系数执

行；（2）本校以课程建设团队名义承担 MOOC 和微课建设任务，团

队成员共同参与课程建设与更新、课程教学与实施，按每班额工作量

系数为 1 计算团队工作量，工作量具体分配到个人由团队负责人统筹

安排。（3）允许使用非本人的精品资源共享课程或大学公开视频进行

教学，但应当在自建平台中按照在线课程教学要求操作使用和组织教

学，按质按量完成教学任务，并留下平台教学数据； 

在线课程教学总体要求：（1）所有课程必须是人才培养方案中的

课程，严格按照教学计划执行；（2）所有网络课程，必须适时通过网

络课堂发布任务、提问、讨论、作业、测试等，指导学生学习，与学

生保持互动，所产生的后台数据将作为教学督导评价的重要依据。 

（二）三年级顶岗实习学生的教学安排 

1、做好毕业设计指导工作。对暂停顶岗实习的三年级学生，指

导老师要充分运用我院毕业设计管理平台，加强对学生毕业设计的指

导工作，督促学生在这段时间利用网络管理平台，对毕业设计进行提

质。疫情防控期间，不得组织毕业设计答辩和评审，如有特殊情况，

应充分利用网络视频、音频和电话等方式进行。 

2、调整实践教学活动安排。疫情防控期间，暂停一切校外实习

实训，能够撤回的撤回，已经放假的暂缓顶岗，各二级学院要对寒假

以来的实习实训情况进行摸排，全面掌握每一名学生的实习实训情况。

校外实习实训活动开展时间在省疫情防控指挥部统一部署后再作安

排，各二级学院要要克服时间紧、人员多、任务重的不利因素，重新



统筹安排后段的实习实训，确保顺利完成教学任务，不影响学生毕业

时间。 

五、其他要求 

1、做好防护工作。各部门高度重视，及时传达相关文件精神，

指导师生在疫情防控期间做好个人防护，做到“不出门不返校，教师

不停教、学生不停学”，教学任务不减、教学质量不降。 

2、畅通信息渠道。做好与学生、家长的沟通工作，将教学组织

安排及时传达，做到每位学生通知到位。利用微信、QQ 等通讯软件，

建立班级联系群，实行学生健康情况日报制，及时了解学生动向和需

求，并做好心理咨询辅导。对湖北籍学生进行登记建档，做好跟踪服

务，与学生家长保持畅通联系，及时传达上级通知精神。 

3、加快课程建设。任课教师要根据教学需求，加快在线开放课

程和资源建设进度。要成立课程教学实施组，研讨调整课程教学大纲，

开展网络建课和教学研讨，满足疫情防控期间网络教学需求。 

4、加强教学督查。实行三级督查制，确保教学有序进行。各二

级学院要对本部门的线上教学情况进行检查，及时了解教学进程，以

周为单位将教学检查情况报教务处。教务联合教学资源平台公司，利

用好后台数据统计功能，对各二级学院的教学情况进行督查。质控办

采取抽查的方式，随机对各二级学院的线上教学情况进行督导。 

六、在线教学资源 

1.遴选原则。根据 18、19 级人才培养方案的教学进程安排，科

学安排春季主、辅修课程教学。优先从我院教师自建的在线课程中遴

选优质课程开课，如无自建课程可选，则可以充分利用各类教学平台，

遴选高质量的课程开课，重点推荐省级、国家级精品资源共享课 

2.课程资源平台。根据（湘教通〔2020〕18 号）文件精神和所

提供的附件，分为我校自有平台和其他公共平台供教师选择使用。 

（1）自有平台（使用说明见教务处网站上提供的操作指南） 

①智慧职教平台网址：https://www.icve.com.cn 

②超星教学平台 

https://www.icve.com.cn/
https://www.icve.com.cn/


网址：http://cszyedu.fanya.chaoxing.com/portal 

③毕业设计管理指导平台 

网址：http://120.92.71.219:7080/cx_sage/login.shtml 

（2）其他平台 

①超星尔雅平台网址：http://erya.mooc.chaoxing.com/ 

②学银在线平台网址：http://www.xueyinonline.com 

③超星泛雅全国课程平台 

网址：https://fanya.chaoxing.com/portal 

④超星湖南职教课程平台：湘职在线课程联盟 

网址：http://hnkczx.fanya.chaoxing.com/portal 

⑤中国大学 MOOC（爱课程）平台 

网址：http://www.icourses.cn/home/ 

（其他相关平台详见湘教通〔2020〕18 号文件附件） 

3、课程资源 

我院课程资源详见附件 1。 

七、资料的提交与公示 

1、各二级学院根据本方案制定《专业教学组织实施方案》（含表

1-3）提交教务处邮箱：cszyjwc306@sina.com。 

2、各二级学院的专业教学组织实施方案要在学院官方网站的指

定位置进行公示，以便学生和家长方便查阅。 

http://120.92.71.219:7080/cx_sage/login.shtml
http://erya.mooc.chaoxing.com/
http://www.xueyinonline.com/
https://fanya.chaoxing.com/portal
https://fanya.chaoxing.com/portal
http://hnkczx.fanya.chaoxing.com/portal
http://www.icourses.cn/home/
file:///D:/documents/tencent%20files/1563790326/filerecv/长沙职业技术学院在线课程链接汇总表（2.8）.doc
mailto:cszyjwc306@sina.com


表 1： 

长沙职业技术学院 2020 年上学期在线课程资源一览表 
序

号 
负责人 课程名称 面向专业 

面向 

年级 
上课班级 平台名称 课程网址 

        

        

        

        

        

       
 

        

        



表 2： 

XXX 学院 2020 年上学期大一学生在线教学课程表 

 

适用专业：                                        适用班级： 

时间 

星期 
1-2 3-4  5-6 7-8 备注 

星期一 课程名称、教师姓名  
午

间

休

息 

   

星期二      

星期三      

星期四      

星期五      

上午：1-2 节 8:20 一 9:50;   3-4 节 10:20 一 11:50;      下午：5-6 节 1:30 一 3:00;    7-8 节 3:20 一 4:50 

 

 

 

 

 



表 3： 

XXX 学院 2020 年上学期大二学生在线教学课程表 

 

适用专业：                                        适用班级： 

时间 

星期 
1-2 3-4  5-6 7-8 备注 

星期一 课程名称、教师姓名  
午

间

休

息 

   

星期二      

星期三      

星期四      

星期五      

上午：1-2 节 8:20 一 9:50;   3-4 节 10:20 一 11:50;      下午：5-6 节 1:30 一 3:00;    7-8 节 3:20 一 4:50 

 

 


