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长沙职业技术学院

2020 年单招报名、缴费、准考证打印指南

为减少考生来回奔波，我校今年考试费缴纳和准考证打印都采用

网上自助形式，考试费（80 元/人）通过网上微信直接支付到长沙非

税，缴纳了考试费的考生在考试前通过网上自助准考证打印系统打印

准考证，考生凭准考证和身份证参加单招考试。

具体操作流程如下：

第一步：考生志愿填报

1、报名时间：5月 6 日至 5月 18 日。

2、报名方式：网上报名。

（1）手机报名，扫描下方二维码

关注“湖南省高招信息平台考生版”微信公众号
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点击“报名—高职单招”进行报名

登录用户名与密码为考生高考报名时报名号与填报高考报名信息时

设置的登录密码
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（2）电脑报名，进入网址：http://www.hneao.cn/ks/

登录用户名与密码为考生高考报名时报名号与填报高考报名信息时

设置的登录密码

http://www.hneao.cn/ks/
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填报报名信息中的信息将成为录取后邮寄录取通知书的信息，务必保

证信息准确性

第二步：考生缴纳考试费

5月 24 日，公布报名合格考生的缴费档案号。

5月 25 日至 5月 27 日，考生缴纳考试费（网上微信缴纳）。

具体缴费流程如下：

1、 关注公众号

打开微信扫一扫，扫描下方二维码，关注“长沙财政”微信公众

号；
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2、 缴费操作流程

① 进入公众号，点击“政务大厅”，选择“非税缴费”；

② 缴费主页面,点击“教育”，进入选择学校页，也可从“常用

服务”选择学校缴费；
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③ 选择和查找学校名称，确认后进入缴费类别选择页，选择要

缴费的项目类别名称；
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④进入查询缴费页,输入缴款人信息（姓名、缴费档案号）,查询

缴费信息；
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⑤缴费详情页面,核对缴费项目,核对无误后点击“去缴款”（也

可在同一页面切换不同的缴费类别进行缴费）；

⑥选择支付方式，点击“支付”；
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⑦支付成功,点击“查看订单”查看订单详情，系统实时推送缴

费通知给缴款人；
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第三步：考生打印准考证

缴费成功的考生于 5 月 28 日-5 月 30 日通过学校官网和微信公

众号上的自助准考证打印系统打印准考证。

具体操作流程如下：

1、网页打印准考证

第 1 步：扫描二维码进入下载页面

第 2 步：验证学生信息

考生填写自己的姓名、身份证号信息，点击确认。
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第 3步：下载打印准考证

点击“下载到手机”按钮，可将准考证文件保存到手机上，在电

脑上连接手机数据线复制到电脑中再打印。
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2、微信打印准考证

第 1 步：关注学校微信公众号

扫描上方二维码关注学校微信公众号

通过公众号菜单“单招准考证打印”进入打印系统

第 2 步：阅读准考证打印须知

考生需在湖南省高校招生考试信息管理平台网站或湖南省高招

信息平台考生版微信公众号上报名报考我校，方可进行缴费，打印准

考证。

缴费成功后因考生放弃考试等原因导致不能参加考试或考试无

效，报考费不予退还。
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第 3 步：验证手机号码

为便于联系考生，缴费前需验证考生联系电话的有效性。系统向

考生手机发送随机验证码短信，考生收到验证码短信后，填写收到的

验证码完成验证。
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第 4 步：报名信息验证

考生填写自己的姓名、身份证号信息，系统验证考生信息是否正

确，是否报考我校。

该提示表示考生填写信息有误，请检查填写的

个人信息。

该提示表示考生未报考我校，请先登录报名系

统报名。

其它提示请按提示说明操作。

第 5 步：下载打印准考证

点击“打印准考证”按钮可以下载准考证，下载提供三种方式：

下载到手机、下载到电脑、发送到电子信箱。

方式一：下载到手机。

点击“下载到手机”按钮，可将准考证文件保存到手机上，在电

脑上连接手机数据线复制到电脑中再打印。
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方式二：下载到电脑

登录下载网址，填写下载口令，点击“下载打印”按钮显示准考

证，在连接有打印机电脑上或者前往打印店打印。

方式三：发送到电子信箱

也可绑定自己的电子邮箱，点击“发送到电子邮箱”按钮将准考

证发送到自己的电子邮箱，在连接有打印机电脑上或者前往打印店打

印。

准考证文件为 PDF 格式，可使用 Adobe Reader 等软件打开。

第四步：考生参加考试

5 月 31 日，考生带好身份证原件、学考成绩打印单及准考证和

考试工具来主校区参加考试。

考试时间安排如下：
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时间 科 目 地 点

5 月 31 日

上午（9：00-11：30）

文化水平测试（普

高往届生、职高生

笔试）、职业技能

测试（普高生面

试） 校本部

下午（13：00—17:00）

职业技能测试（普

高生、职高生面

试）

备注：考试时间如有变动，以学校官网公布为准


