
 
 
2019 年十月份工作计划 

序
号 

工作任务 
分管 

领导 
责任 
处室 

协助 
处室 

备
注 

1 深入推进“不忘初心，牢记使命”主题教育 
陈  涛 
李业华 

组织 
统战部 

各部门  

2 完成支部五化建设合格验收 
陈  涛 
李业华 

组织 
统战部 

各部门  

3 
完成学院官网改版及部分二级网站改版；建设
“不忘初心，牢记使命”主题学习专题网站 

佘跃柱 宣传部 各部门  

4 修订学院十三五校园文化建设规划 佘跃柱 宣传部 各部门  

5 
组织我和我的祖国“光影颂中华—庆祝中华人
民共和国成立 70 周年”摄影展览 

佘跃柱 宣传部 各部门  

6 全面清理全校安全隐患；整顿校园停车秩序 佘跃柱 学保处 各部门  

7 
组织召开垃圾分类主题班会教育；开展学生心
理健康筛查工作；开展学风整顿工作 

佘跃柱 学保处 各二级学院  

8 组织离退休教职工重阳节慰问活动 佘跃柱 工会 各部门  

9 
调研长沙市经开区、高新区的部分企业开展调
研工作 

肖新田 
合作 

交流中心 
各部门  

10 召开校企合作推进会 肖新田 
合作 

交流中心 
各二级学院  

11 编制 2020 年预算 肖新田 财务处 各部门  

12 
配合开展财政厅 2018 年度教育综合发展专项
资金绩效评价工作 

肖新田 财务处 各部门  

13 
做好图书馆内部装修、空调招标后期安装调试
及 2019 年专项采购招标工作 

陈  涛 
王虎成 
肖新田 

新建办 

后勤处 

图书馆 

各部门  

14 
组好第 76 次全国高等教育自学考试组考工作
及学院 2019 年度高等教育成人高考护考工作 

肖新田 
继续 

教育学院 
各部门  

15 
完善并出台 2019 年绩效分配方案，完成
2018-2019 学年教师超课时津贴、行政职员超
工作量津贴等计发工作 

罗慧玲 人事处 各部门  

16 启动 2019 年职称评审、教师招聘工作 罗慧玲 人事处 各部门  

17 完成部门数据采集工作 罗慧玲 
质量 

管理中心 
各部门  

18 完善质量诊改实施方案 罗慧玲 
质量 

管理中心 
各部门  

19 
组织开展教师及学生成长发展规划与年度诊
改报告的撰写等专题研讨或培训 

罗慧玲 

质量 

管理中心 

人事处 

学保处 

各二级学院  

 



20 
组织推进各专项规划、各二级单位部门规划、
各项规划的实施方案和年度工作计划 

罗慧玲 
质量 

管理中心 
各部门  

21 组织学院朗诵艺术大赛 罗慧玲 
基础课 
教学部 

各二级学院  

22 组织各二级学院做好专业技能抽查工作 罗慧玲 教务处 各二级学院  

23 
推动资源库和精品在线开放课程建设招标及
拍摄工作 

王虎成 
罗慧玲 

后勤处 
教务处 

各二级学院  

24 做好拟新增专业的申报工作 罗慧玲 教务处 各二级学院  

25 
组织参加湖南省大学生篮球比赛；组织开展长
沙职院第八届体育节 

罗慧玲 
体育 
教学部 

各二级学院  

26 
开展思政课“一师一优课”展示竞赛；开展新
生“思政第一课”活动 

罗慧玲 
思政课 
教学部 

各二级学院  

27 
继续开展党员干部廉洁家访工作；继续开展新
一轮干部廉政档案建设；完成 2018 年维修维
护专项审计 

胡湘梅 
纪检监察
审计室 

各部门  

28 
开展对形式主义官僚主义集中反映问题的整
改工作 

胡湘梅 
纪检监察
审计室 

各部门  

29 
完成结核病及登革热传染病防控与监督工作，
做好雨污分流及油污和垃圾清理工作 

王虎成 
后勤 
管理处 

各部门  

30 
开展毕业生就业跟踪回访企业调研和产业园
区走访 

王虎成 
招生就业 
工作处 

各部门  

31 组织参加省黄炎培创业比赛及专项比赛 王虎成 
招生就业 
工作处 

各二级学院  

32 
逐项落实学院资产清查工作，启动学院资产报
废工作 

王虎成 
资产 

管理中心 
各部门  

33 启动机械楼建设场地腾地工作 陈  涛 新建办 各部门  

34 
完成 2019 年湖南省教育厅科学研究项目的遴
选工作 

陈  涛 
科技 

管理中心 
各部门  

35 编制智慧校园建设规划 陈  涛 
信息 

管理中心 
各部门  

36 组织承办 2019 年全国 BIM 应用技能大赛 
罗慧玲 
肖新田 

建艺学院 相关部门  

37 完成 2019 年两期特教国培项目 肖新田 特教学院 相关部门  

38 
完成精诚楼布局设计工作及经信学院办公室
搬迁工作 

王虎成 经信学院 各部门  

39 完善十三五规划等工作 
彭惊雷 
喻友军 

党政办 各部门  

40 出台职能部门 2019 年度绩效考核指标体系 
彭惊雷 
喻友军 

党政办 各部门  

41 
出台《二级学院党总支会议及党政联席会议制
度》 

彭惊雷 
喻友军 

党政办 
各部门  

42 完成 2019 年度高基数据填报相关工作 
彭惊雷 
喻友军 

党政办 各部门  

10 月 11 日 


