
 
2019 年十一月份工作计划 

序
号 

工作任务 
分管 

领导 

责任 

处室 

协助 

处室 

备
注 

1 继续深入推进主题教育 
陈  涛 
李业华 

组织 
统战部 

各部门  

2 各二级学院入党积极分子培训班开展培训，确定
2019 年党员发展对象 

陈  涛 
李业华 

组织 
统战部 

各二级学院  

3 组织召开党委班子民主生活会，党员组织生活会 
陈  涛 
李业华 

组织 
统战部 

各部门  

4 迎接 2019 年长沙市全国文明城市测评工作 
陈  涛 
佘跃柱 

宣传部 各部门  

5 完成学院、各二级学院网站升级改版 
陈  涛 
佘跃柱 

宣传部 各二级分院  

6 组织校歌征集活动 
陈  涛 
佘跃柱 

宣传部 各部门  

7 第三届教职工代表大会暨会员代表大会 佘跃柱 工会 各部门  

8 启动第十一届校园文化艺术节工作 佘跃柱 团委 各二级学院  

9 开展“学风建设月”活动 佘跃柱 学保处 各二级学院  

10 
组织二级学院心理专干、辅导员、心理教师相关
培训工作 佘跃柱 学保处 各二级学院  

11 完成学生国家奖助学金及励志奖学金评审工作 佘跃柱 学保处 各二级学院  

12 
迎接长沙市平安建设考评工作，组织开展 119 消
防日系列活动 

佘跃柱 学保处 各部门  

13 开展 2019 年度“三湘读书月”主题系列活动 肖新田 图书馆 各部门  

14 召开校企合作交流工作会议 肖新田 
合作 

交流中心 
各部门  

15 
编制 2020 年预算；2019 年部门年度预算经费及
项目建设资金支付执行督查 

肖新田 财务处 各部门  

16 完成学校膳食科账户平移工作 肖新田 财务处 相关部门  

17 
完成 2019 年度高等教育成人高考网上招生录取
工作 肖新田 

继续 
教育学院 相关部门  

18 
出台《长沙职院成人高等教育校外教学中心教学
工作督查办法》 

肖新田 
继续 

教育学院 
各部门  

19 
筹备 2020 年湖南省高职学生技能大赛虚拟现实
设计与制作、工业互联网+先进制造两个省赛赛
点工作，做好我院学生备赛工作。 

罗慧玲 教务处 智能制造学院 
建艺学院 

 

20 做好期中教学检查工作，启动 2020 届毕业设计 罗慧玲 教务处 各二级学院  

21 做好精品在线开放课程培训工作 罗慧玲 教务处 各二级学院  

22 组织召开技能抽查和毕业设计抽查总结会 罗慧玲 教务处 各二级学院  

23 学院定岗实习基地遴选确定 罗慧玲 教务处 各二级学院  

 



24 举办“大学生上思政课”竞赛活动 罗慧玲 思政课 
教学部 

各二级学院  

25 召开“课程思政”改革试点推进会议 罗慧玲 
思政课 
教学部 

相关部门  

26 持续推进质量诊改工作 罗慧玲 质量 
管理中心 

各部门  

27 组织 2019 年度高校系列职称评审工作 罗慧玲 人事处 各部门  

28 组织参加 2019 年国家汉字应用水平测试 罗慧玲 
教务处 
基础课 

教学部 
相关部门  

29 
组织参加第五届全国高等职业技术学院健美操
锦标赛 罗慧玲 

体育课 
教学部 

相关部门  

30 举行第八届体育节学生乒乓球赛 罗慧玲 体育课 
教学部 

各二级学院  

31 党员干部廉政警示教育活动 胡湘梅 
纪检监察 
审计室 

各部门  

32 纪检监察干部业务学习培训 胡湘梅 纪检监察 
审计室 

各部门  

33 开展物资采购专项审计 胡湘梅 
纪检监察 

审计室 
相关部门  

34 
加强党的政治建设、对党内政治生活、意识形态
建设和落实“三重一大”事项集体决策制度专项
督查 

胡湘梅 
纪检监察 

审计室 
各部门  

35 开展退役军人高职扩招的招录工作 王虎成 招就处 相关部门  
36 举办毕业生双选会 王虎成 招就处 各二级学院  

37 报废资产统计 王虎成 
资产 

管理中心 
相关部门  

38 食堂移动支付系统安装及和包支付 APP 推广 王虎成 后勤处 相关部门  

39 搞好校园环境整治，助力文明城市建设 王虎成 后勤处 各部门  

40 
加快推进新校区建设，完成机械楼建设用地的清
表腾地工作 

陈  涛 新建办 相关部门  

38 完成新建学生公寓及教师周转房的可研报告 陈  涛 新建办 相关部门  

39 
2019 年湖南省教育规划专项、社科教育基金专
项项目的遴选工作 

陈  涛 
科技 

管理中心 
相关部门  

40 
修订《科研经费管理办法》和《横向项目管理办
法》 陈  涛 

科技 
管理中心 

相关部门  

41 完善校园网与信息系统安全管理制度体系 陈  涛 
信息 

管理中心 
各部门  

42 完成第三公共机房报废工作、启动建设技术方案
制定等工作 

陈  涛 
信息 

管理中心 
各部门  

43 组织召开绩效考核工作布置会 
彭惊雷
喻友军 党政办 各部门  

44 
出台《长沙职业技术学院关于规范命名简称的通
知》 

彭惊雷
喻友军 党政办 各部门  

45 协调主管市长现场专题会议 
彭惊雷
喻友军 

党政办 各部门  

11 月 7日 


